สัญญาเลขที่………/……………

วันครบกำหนด…………..…….
สัญญาการยืมเงิน
เรียน     สาธารณสุขอำเภอคำเขื่อนแก้ว

ข้าพเจ้า……………………………………………………ตำแหน่ง……………………………………….
สังกัด สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคำเขื่อนแก้ว มีความประสงค์ขอยืมเงินบำรุงจาก สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคำเขื่อนแก้ว 
เพื่อเป็นค่าใช้จ่าย……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

ดังรายละเอียดต่อไปนี้
	รายการ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	1. ……………………………………………………………………                
2. ……………………………………………………………………

3. ……………………………………………………………………
  
	……………….
……………….
………………..

	

	รวม   (………………………………………………………………)
	……………...
	



ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการและจะนำใบสำคัญจ่ายที่ถูกต้องพร้อมทั้งเงินที่เหลือจ่าย (ถ้ามี)  ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบของกระทรวงการคลังคือภายใน…………วัน   

(….)   นับตั้งแต่วันเดินทางกลับจากราชการ………….วัน   

(….)  นับแต่ได้รับเงินยืมนี้   ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนดยินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้างเบี้ยหวัด บำนาญ  หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าได้รับจากทางราชการชดใช้เงินยืมจนครบถ้วน
   ลงชื่อ………….……………………….ผู้ยืม                         
วันที่……………………………………………..
(....................................................)
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เสนอ   สาธารณสุขอำเภอคำเขื่อนแก้ว

ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ จำนวน ………..…….บาท  (……………………………………………)
  ลงชื่อ…………………………………ผู้ตรวจสอบ            
วันที่…………………………………………..
(....................................................)
คำอนุมัติ
                  อนุมัติให้ยืมเงินได้ตามเงื่อนไขข้างต้น  เป็นเงิน………..…………… บาท (……………………………………………)
  ลงชื่อ…………………………………ผู้อนุมัติ                    วันที่…………………………………………..
(....................................................)
ใบรับเงิน
              ได้รับเงินยืมจำนวน………………..……..บาท  (……………………..………………………………………..)
ลงชื่อ…………………………………ผู้รับเงิน                        วันที่…………………………………………..
(....................................................)
รายการส่งใช้เงินยืม
	ครั้งที่
	วัน เดือน ปี
	รายการส่งใช้
	คงค้าง
	ลายมือชื่อ
ผู้รับเงิน
	ใบเสร็จ

	
	
	เงินสด/ใบสำคัญ
	จำนวนเงิน
	บาท
	
	

	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ          1.  ยื่นต่อผู้อำนวยการกองการคลัง  หัวหน้ากอง  หัวหน้าแผนกคลัง  หรือตำแหน่งอื่นใดที่ปฏิบัติงานเช่นเดียวกัน
                               แล้วแต่กรณี
                          2.  ให้ระบุชื่อส่วนราชการที่จ่ายเงิน
                          3.  ระบุวัตถุประสงค์ที่จะนำเงินไปใช้
                          4.  เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ

[image: image1.jpg]


                                    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ…………………………………………….………………………………………………………………………………..

ที่       ยส  …………..………………..                    วันที่   ……………………………………………………………

เรื่อง   ขออนุมัติยืมเงิน………………………………………

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน   ……………………………………………………………..


ด้วยข้าพเจ้า……………………………………………..……………ตำแหน่ง……………………………………………………..
มีความประสงค์จะขอยืมเงิน……………………………….……………………….เพื่อเป็นค่าใช้จ่าย………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………….……………………..…………………..
……………………………………………………………….ดังนี้

1…………………………………………..……………………………….เป็นเงิน……………….……….………บาท

2………………………………………………..………………………….เป็นเงิน…………………….………….บาท

3……………………………………………………………..…………….เป็นเงิน……………..………………….บาท

รวมทั้งสิ้น……………………………..บาท(………………………….……………………………………..…………………….)

ครั้งสุดท้ายข้าพเจ้าได้ยืมเงิน……………………..………………………..เมื่อวันที่………………….………………………

เพื่อเป็นค่า………………………..……………………..จำนวน……………….…………..บาท(………………………………………………….)
ข้าพเจ้าได้คืนเงินจำนวนดังกล่าวแล้ว   โดยคืนเป็น   (    )  หลักฐานการจ่ายเงิน………………………………บาท



                                  (    )   เงินสด……………………..………………….………..บาท

ในการยืมเงินครั้งนี้   ข้าพเจ้าจะขอเบิกเงิน.....…………………………….………….…………..............................มาชำระหนี้เงินยืม

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ    
                                                                                  (…………………………..……………………)

                                                               ……………….………………………………

ใบประมาณการค่าใช้จ่าย
หลักสูตร/โครงการ....................................................................................
วันที่..........................................................................................................
สถานที่.......................................................................................................
--------------------------------------------------
โดยมีรายละเอียดค่าใช้จ่ายดังนี้
 
1…………………………………………..……………………………….เป็นเงิน……………….……….………บาท

2………………………………………………..………………………….เป็นเงิน…………………….………….บาท

3……………………………………………………………..…………….เป็นเงิน……………..………………….บาท

                รวมทั้งสิ้น……………………………..บาท(………………………………………………………..…………………….)
                                                                             (............................................................)
                                                                   ตำแหน่ง..............................................................
                                                                                        ผู้ประมาณการ   

