
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเขื่อนแก้ว จังหวัดยโสธร                                        

ที ่ ยส ๐๙๓๒/๖๕๔   วันที่   ๒   ธันวำคม    ๒๕๖๓ 

เรื่อง  ประกำศแนวทำงกำรเผยข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน พ.ศ.256๔     
 

เรียน  สำธำรณสุขอ ำเภอค ำเขื่อนแก้ว   

ตำมที่ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเข่ือนแก้ว ได้ประกำศแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะ
ผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน พ.ศ.256๑ ลงวันที่ ๑ พฤศจิกำยน ๒๕๖๑ ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 
พ.ศ. 2540 มำตรำ 9 ก ำหนดให้หน่วยงำนของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรไว้ให้ประชำชนเข้ำตรวจดูได้ 
และต้องด ำเนินงำนตำมมำตรฐำนเว็บไซต์ของภำครัฐ (Government website Standard) เพ่ือให้บริกำรตำมภำรกิจ
และอ ำนวยควำมสะดวกให้ประชำชนสำมำรถเข้ำถึงข้อมูลข่ำวสำรได้สะดวกมีควำมถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน
นั้น 

เพ่ือให้แนวทำงตำมประกำศมีควำมทันสมัยมำกขึ้นเห็นควรปรับปรุงประกำศดังกล่ำว และกลุ่มงำนบริหำร
ทั่วไป ได้จัดท ำประกำศแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน พ.ศ.256๔ ของส ำนักงำน
สำธำรณสุขอ ำเภอค ำเข่ือนแก้วขึ้น เพ่ือโปรดพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบลงนำม และขออนุมัติน ำประกำศฯขึ้นเผยแพร่บน
เว็บไซต์ของหน่วยงำน เพ่ือประกำศให้สำธำรณชนได้รับทรำบต่อไป 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำลงนำม  

 

 

                            (นายสุรินันท์  จักรวรรณพร)   

                   ผู้ชว่ยสาธารณสุขอ าเภอค าเขื่อนแก้ว 

                                                                         

  

                                                                  ทราบ          

 
 

                                                                             (นายอิสระ    ยาวะโนภาส)   

                            สาธารณสขุอ าเภอค าเข่ือนแก้ว 

                                             



 
ประกาศส านักงานสาธารณสขุอ าเภอค าเขื่อนแก้ว 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.256๔ 
 

ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540 มำตรำ 9 ก ำหนดให้หน่วยงำน
ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรไว้ให้ประชำชนเข้ำตรวจดูได้  และต้องด ำเนินงำนตำมมำตรฐำน
เว็บไซต์ของภำครัฐ (Government website Standard) เพ่ือให้บริกำรตำมภำรกิจและอ ำนวยควำมสะดวกให้
ประชำชนสำมำรถเข้ำถึงข้อมูลข่ำวสำรได้สะดวกมีควำมถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบันนั้น 

ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเขื่อนแก้ว ได้ก ำหนดแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะ
ผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน ดังต่อไปนี้ 

1. เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน   ดังนี้  
1.1 ข้อมูลของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเขื่อนแก้ว (General information) 

ประกอบด้วย ประวัติควำมเป็นมำ วิสัยทัศน์ พันธกิจ   โครงสร้ำงหน่วยงำน  ท ำเนียบผู้บริหำร  (Chief 
information Office : CIO) อ ำนำจหน้ำที่ ยุทธศำสตร์ แผนปฏิบัติรำชกำร แผนงำน โครงกำร และ
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ค ำรับรอง รำยงำนผลกำรปฏิบัติรำชกำร รำยละเอียดช่องทำงกำรติดต่อสื่อสำร
หมำยเลขโทรศัพท์ หมำยเลขโทรสำร แผนที่ตั้งหน่วยงำนงำน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ email address  

1.2 กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้องกับส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเขื่อนแก้ว
(Law, Regulatory, Comliance) โดยแสดงที่มำของข้อมูลอย่ำงชัดเจน 

1.3 คลังควำมรู้  (Knowledge) เช่น ข่ำวสำรควำมรู้สุขภำพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ
มัลติมีเดีย บทควำม ผลงำนวิจัยข้อมูลสถิติต่ำง ๆ โดยอ้ำงอิงถึงแหล่งที่มำและวัน เวลำ ก ำกับ เพ่ือประโยชน์ใน
กำรน ำข้อมูลไปใช้ต่อ (ถ้ำมี) 

1.4 รำยชื่อเว็บไซต์หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง(Web link)เช่น หน่วยงำนในสังกัดหน่วยงำนสังกัด
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเข่ือนแก้ว หน่วยงำนภำยนอกหรือเว็บไซต์อ่ืนๆที่น่ำสนใจ  

1.5 ข้อมูลข่ำวสำรที่จัดไว้ให้ประชำชนตรวจดูได้ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของ
รำชกำร พ.ศ. 2540 ตำมมำตรำ 7 มำตรำ 9 และข้อมูลข่ำวสำรอ่ืนที่คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของ
รำชกำรก ำหนดตำมมำตรำ 9 (8) และมำตรฐำนเว็บไซต์ของหน่วยงำนภำครัฐ (Government website 
Standard Version 2.0) ของส ำนักงำนรัฐบำลอิเล็กทรอนิกส์ องค์กำรมหำชน  

1.6 คู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนตำมภำรกิจของหน่วยงำน โดยแสดงขั้นตอน
กำรปฏิบัติงำนพร้อมอธิบำยขั้นตอนปฏิบัติงำน ระบุระยะเวลำในแต่ละขั้นตอนของกำรปฏิบัติงำนนั้นๆ  โดย
จัดท ำเป็นรูปแบบ “คู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน” และสำมำรถดำวน์โหลดคู่มือมำตรฐำนกำร
ปฏิบัติงำนของหน่วยงำน  

 
 
 



-๒- 
1.7 คู่มือส ำหรับประชำชน (Service Information) ข้อมูลกำรบริกำรตำมภำรกิจของ

หน่วยงำน โดยแสดงขั้นตอนกำรให้บริกำรต่ำงๆ แก่ประชำชนพร้อมอธิบำยขั้นตอนบริกำรอย่ำงชัดเจน ทั้งนี้
ควรระบุระยะเวลำในแต่ละขั้นตอนของกำรให้บริกำรนั้นๆ โดยจัดท ำเป็นรูปแบบ “คู่มือส ำหรับประชำชน” 
และสำมำรถดำวน์โหลดเอกสำรคู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์ม (Download forms) เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกแก่
ประชำชน ในกำรติดต่อรำชกำร (ถ้ำมี) 

1.8 ข่ำวประชำสัมพันธ์ (Public Relations) ข่ำวสำรทั่วไป ภำพข่ำวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน
รวมถึงข่ำวประกำศของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเขื่อนแก้ว เช่น ประกำศรับสมัครงำน ประกำศจัดซื้อจัด
จ้ำง ผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง  

1.9 ระบบงำนให้บริกำร ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) เป็นระบบงำนตำมภำรกิจ
หน่วยงำนที่จัดท ำเป็นระบบงำนคอมพิวเตอร์ ให้บริกำรผ่ำนหน้ำเว็บไซต์ หรือ Mobile Application ใน
ลักษณะสื่อสำรสองทำง (Interactive) (ถ้ำมี)  

1.10 แสดงสถิติกำรเข้ำใช้บริกำรเว็บไซต์ แสดงระดับควำมพึงพอใจ และมีระบบประเมิน
ควำมพึงพอใจ ที่มีต่อเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเขื่อนแก้ว     

2. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ
ค าเขื่อนแก้ว ให้ด ำเนินกำรดังนี้  

2.1 ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเขื่อนแก้ว ได้แต่งตั้งหรือมอบหมำยกลุ่ม/ฝ่ำยหรือ
คณะท ำงำนหรือเจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติงำนบริหำรจัดกำรเว็บไซต์ของหน่วยงำน ดังนี้ 

๒.1.1 ผู้อนุมัติรับรองข้อมูล คือ สำธำรณสุขอ ำเภอค ำเข่ือนแก้ว 
            ๒.1.2 ผู้รับผิดชอบกำรให้ข้อมูล คือ นำยรักษ์ชัย  ไชยรักษ์ ต ำแหน่ง นักวิชำกำรสำธำรณสุข
ช ำนำญกำร  

๒.1.2 ผู้รับผิดชอบกำรน ำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ คือ นำยรักษ์ชัย  ไชยรักษ์ ต ำแหน่ง นักวิชำกำร
สำธำรณสุขช ำนำญกำร 

๒.2 กำรน ำเข้ำข้อมูลข่ำวสำร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งที่มำ
หรือเจ้ำของข้อมูล ช่วงวันที่ของข้อมูลข่ำวสำร วันที่เผยแพร่ ประเภท (นำมสกุล) ไฟล์ ขนำดไฟล์โดยมีล ำดับ
กำรปฏิบัติอย่ำงน้อย ดังนี้  
  ๒.2.1 เจ้ำหน้ำที่เสนอข้อมูลข่ำวสำรที่ประสงค์จะน ำขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้สำธำรณสุข
อ ำเภอค ำเขื่อนแก้วพิจำรณำอนุญำต ด้วยแบบฟอร์มกำรขอเผยแพร่ข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์ ของหน่วยงำนใน
รำชกำรบริหำร ส่วนกลำงส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข ตำมแนบท้ำยประกำศที่เป็นลำยลักษณ์อักษร 
กรณีเร่งด่วนอนุโลมให้อนุญำตทำงวำจำได้  

๒.2.2 กรณีอนุญำต สำธำรณสุขอ ำเภอค ำเขื่อนแก้ว  มอบหมำยให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ 
webmaster ซึ่งได้รับสิทธิ์ (Username และ Password) เข้ำสู่ระบบบริหำรจัดกำร ด ำเนินกำรน ำข้อมูล
ข่ำวสำรขึ้น เว็บไซต์ในหมวดหมู่ที่ถูกต้อง และประสำนแจ้งกลับไปยังเจ้ำของข้อมูลข่ำวสำรนั้น  

๒.2.3 กรณีไม่อนุญำต สำธำรณสุขอ ำเภอค ำเขื่อนแก้วมอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ที่ประสำนแจ้ง
กลับไปยังเจ้ำหน้ำที่ของข้อมูลข่ำวสำร นัดพร้อมชี้แจงเหตุผลเช่นไม่ตรงหรือเกี่ยวข้องกับภำรกิจของหน่วยงำน 
ไม่ถูกต้องตำมรูปแบบไฟล์ข้อมูลที่อนุญำต 
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๓. กลไกการตรวจสอบ ก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง  
๓.1 ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเขื่อนแก้ว ได้ก ำหนดให้เจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติหน้ำที่ผู้ดูแล

บริหำรจัดกำรเว็บไซต์ webmaster จ ำนวน 2 คน ดังนี้ 
3.1.1 นำยสุรินันท์ จักรวรรณพร ต ำแหน่ง นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 
3.1.2 นำยศิริพล  ตริเทพ     ต ำแหน่ง  นักวิชำกำรสำธำรณสุขปฏิบัติกำร 
๓.2 เจ้ำหน้ำที่ Web Master มีหน้ำที่ตรวจสอบควำมเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรำยกำร ที่

เผยแพร่บนเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเขื่อนแก้ว หำกพบว่ำครบระยะเวลำกำรเผยแพร่ให้น ำ
รำยกำรนั้นลงจำกเว็บไซต์ 

๓.3 เจ้ำหน้ำที่ Web Master มีหน้ำที่ตรวจสอบควำมครบถ้วนของรำยกำร ข้อมูลข่ำวสำร
ตำมมำตรฐำนเว็บไซต์ของหน่วยงำนภำครัฐ (Government website Standard Version 2.0)ของส ำนักงำน
รัฐบำลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์กำรมหำชน) และตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540 ตำม
มำตรำ 7 มำตรำ 9 และข้อมูลข่ำวสำรอื่นที่คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรก ำหนด  

๓.4 เจ้ำหน้ำที่ Web Master มีหน้ำที่ปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติว่ำด้วยกำรกระท ำควำมผิด
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 อย่ำงเคร่งครัดเพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดควำมเสียหำยและลดโอกำสที่จะเกิด
ควำมเสียหำยแก่ทำงรำชกำร  

๓.5 ให้ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเขื่อนแก้ว ส่งเสริมกำรเพ่ิมพูนควำมรู้และทักษะกำร
บริหำรจัดกำรเว็บไซต์ กำรรักษำควำมมั่นคงปลอดภัยสำรสนเทศ (Cyber Security) ให้แก่เจ้ำหน้ำที่อย่ำง
ต่อเนื่ อง  ทั้ งกำรฝึกอบรม (Training)และกำรแลกเปลี่ ยนเรียนรู้ ระหว่ำงผู้ ปฏิบัติ งำน( Knowledge 
Management) 

ทั้งนี้ ให้ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเขื่อนแก้ว น ำประกำศส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำ
เขื่อนแก้ว เรื่อง แนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเขื่อน
แก้ว พ.ศ. 256๔ ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเขื่อนแก้ว และถือปฏิบัติโดย
เคร่งครัด  

ประกำศ  ณ วันที่  ๒  เดือน ธันวำคม พ.ศ. 256๓ 

                      
 

                                                  
 

                                                                                                (นายอิสระ    ยาวะโนภาส)   
                            สาธารณสขุอ าเภอค าเขื่อนแกว้ 

 
 

 



 
 

ค าอฺธิบายแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอค าเขื่อนแก้ว 
 

หัวข้อ ค าอธิบาย 
หน่วยงำน หน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเขื่อนแก้ว เป็น

ผู้จัดท ำและเผยแพร่ข้อมูล 
 

วัน/เดือน/ปี วันเดือนปีที่ขอน ำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 

หัวข้อ ก ำหนดหัวข้อที่จะน ำขึ้นเผยแพร่โดยให้มีใจควำมส ำคัญ 
ที่มำจำกเนื้อหำมีควำมยำวไม่เกิน 2 บรรทัด 
 

รำยละเอียดข้อมูล เลือกใช้ค ำอธิบำย/ค ำบรรยำยที่มีควำมกระชับใช้ภำษำ 
ที่เข้ำใจง่ำยและสะกดค ำให้ถูกต้องตำมอักขระวิธีเหมำะสม 
กับลักษณะรูปแบบข้อมูลแต่ละชนิด 
 

Link ภำยนอก ให้ระบุ Link ที่อ้ำงอิงหรือน ำมำใช้ในกำรเผยแพร่ 
 

หมำยเหตุ ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพ่ิมเติม 
 

ผู้รับผิดชอบกำรให้ข้อมูล (ผู้รำยงำน)  ระบุลงลำยมือชื่อหรือชื่อของผู้รับผิดชอบที่ได้มอบหมำยจำกหัวหน้ำ
งำน/หัวหน้ำกลุ่มงำน 
 

ผู้อนุมัติรับรอง ระบุลงลำยมือชื่อของหัวหน้ำงำน/หัวหน้ำกลุ่มงำน 
ของหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข 
 

ผู้รับผิดชอบกำรน ำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
(Web Master) 

ระบุลงลำยมือชื่อผู้ท ำกำร Upload ข้อมูลที่ได้รับมอบหมำยจำก
หัวหน้ำงำน/หัวหน้ำกลุ่มงำน 
ของหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบฟอร์มกำรขอเผยแพร่ข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเข่ือนแก้ว 

ตำมประกำศส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเขื่อนแก้ว  
เรื่อง แนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน พ.ศ. 2564 

 
แบบฟอร์มกำรขอเผยแพร่ข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเข่ือนแก้ว 

๑.ชื่อหน่วยงาน : ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค ำเขื่อนแก้ว จังหวัดยโสธร  
๒.วัน/เดือน/ปี : ๒ ธันวำคม ๒๕๖๓  
๓.หัวข้อ : ประกำศแนวทำงกำรเผยข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน พ.ศ.256๔ 

๔.รายละเอียดข้อมูล       
ประกำศแนวทำงกำรเผยข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน พ.ศ.256๔ ลงวนัที่ ๒ ธันวำคม ๒๕๖๓ 
 ๕.Link ภายนอก :  
หมายเหตุ.............. http://www.ssokkk.org/procurement/view_all.php............................. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
              ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล                                                ผู้อนุมัติรับรอง 
              สุรินันท์ จักรวรรณพร                                                    อิสระ  ยำวะโนภำส 

(นำยสุรินันท์ จักรวรรณพร)                                            (นำยอิสระ  ยำวะโนภำส) 
      นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร                                       สำธำรณสุขอ ำเภอค ำเข่ือนแก้ว 
    วันที่  ๒  เดือน ธันวำคม พ.ศ. 2563                               วันที่  ๒  เดือน ธันวำคม พ.ศ. 2563                      

ผู้รับผิดชอบในการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
สุรินันท์ จักรวรรณพร 

(นำยสุรินันท์ จักรวรรณพร) 
นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 

วันที่  ๒  เดือน ธันวำคม พ.ศ. 2563                      
 

 
 
 

 
 
 
 

 


