
ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเขื่อนแก้ว

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2568

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 กําหนดให้หน่วยงาน

ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องดําเนินงานตามมาตรฐาน

เว็บไซต์ของภาครัฐ (Government website Standard) เพื่อให้บริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวก

ให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบันนั้น

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเขื่อนแก้ว ได้กําหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ

ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังต่อไปนี้

1. เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังนี้

1.1 ข้อมูลของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเ ข่ือนแก้ว (General information)

ประกอบด้วย ประวัติความเป็นมา วิสัยทัศน์ พันธกิจ โครงสร้างหน่วยงาน ทําเนียบผู้บริหาร (Chief

information Office : CIO) อํานาจหน้าที่ ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และ

งบประมาณรายจ่ายประจําปี คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสาร

หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผนท่ีตั้งหน่วยงานงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ email address

1.2 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เก่ียวข้องกับสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเขื่อนแก้ว

(Law, Regulatory, Compliance) โดยแสดงท่ีมาของข้อมูลอย่างชัดเจน

1.3 คลังความรู้ (Knowledge) เช่น ข่าวสารความรู้สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ

มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัยข้อมูลสถิติต่าง ๆ โดยอ้างอิงถึงแหล่งที่มาและวัน เวลา กํากับ เพ่ือประโยชน์

ในการนําข้อมูลไปใช้ต่อ (ถ้ามี)

1.4 รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง(Web link)เช่น หน่วยงานในสังกัดหน่วยงานสังกัด

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเข่ือนแก้ว หน่วยงานภายนอกหรือเว็บไซต์อื่นๆท่ีน่าสนใจ

1.5 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ

ราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ

ราชการกําหนดตามมาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ (Government website

Standard Version 2.0) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ องค์การมหาชน

1.6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดง

ขั้นตอนการปฏิบัติงานพร้อมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงาน

นั้นๆ โดยจัดทําเป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลดคู่มือ

มาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน
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1.7 คู่มือสําหรับประชาชน (Service Information) ข้อมูลการบริการตามภารกิจของ

หน่วยงาน โดยแสดงข้ันตอนการให้บริการต่างๆ แก่ประชาชนพร้อมอธิบายข้ันตอนบริการอย่างชัดเจน ท้ังนี้

ควรระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการให้บริการน้ันๆ โดยจัดทําเป็นรูปแบบ “คู่มือสําหรับประชาชน”

และสามารถดาวน์โหลดเอกสารคู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์ม (Download forms) เพื่ออํานวยความสะดวกแก่

ประชาชน ในการติดต่อราชการ (ถ้ามี)

1.8 ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations) ข่าวสารท่ัวไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้ง

เตือนรวมถึงข่าวประกาศของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเขื่อนแก้ว เช่น ประกาศรับสมัครงาน ประกาศ

จัดซ้ือจัดจ้าง ผลการจัดซ้ือจัดจ้าง

1.9 ระบบงานให้บริการ ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) เป็นระบบงานตามภารกิจ

หน่วยงานที่จัดทําเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์ หรือ Mobile Application ใน

ลักษณะส่ือสารสองทาง (Interactive) (ถ้ามี)

1.10 แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน

ความพึงพอใจ ท่ีมีต่อเว็บไซต์ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเข่ือนแก้ว

2. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ

คําเขื่อนแก้ว ให้ดําเนินการดังนี้

2.1 สํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเข่ือนแก้ว ได้แต่งตั้งหรือมอบหมายกลุ่ม/ฝ่ายหรือ

คณะทํางานหรือเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังนี้

๒.1.1 ผู้อนุมัติรับรองข้อมูล คือ สาธารณสุขอําเภอคําเข่ือนแก้ว

๒.1.2 ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล คือ หัวหน้างานในสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเขื่อน

แก้ว

๒.1.3 ผู้รับผิดชอบการนําข้อมูลขึ้นเผยแพร่ คือ นายสุจินดา เสษาตําแหน่ง นักวิชาการ

สาธารณสุขปฏิบัติการ และนางสาวคมคาย สายหม้ัน ตําแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ

๒.2 การนําเข้าข้อมูลข่าวสาร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งที่มา

หรือเจ้าของข้อมูล ช่วงวันที่ของข้อมูลข่าวสาร วันที่เผยแพร่ ประเภท (นามสกุล) ไฟล์ ขนาดไฟล์โดยมีลําดับ

การปฏิบัติอย่างน้อย ดังนี้

๒.2.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอข้อมูลข่าวสารท่ีประสงค์จะนําข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้สาธารณสุข

อําเภอคําเขื่อนแก้วพิจารณาอนุญาต ด้วยแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ ของหน่วยงานใน

ราชการบริหาร ส่วนกลางสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามแนบท้ายประกาศที่เป็นลายลักษณ์อักษร

กรณีเร่งด่วนอนุโลมให้อนุญาตทางวาจาได้

๒.2.2 กรณีอนุญาต สาธารณสุขอําเภอคําเข่ือนแก้ว มอบหมายให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ

webmaster ซึ่งได้รับสิทธิ์ (Username และ Password) เข้าสู่ระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําข้อมูล

ข่าวสารข้ึน เว็บไซต์ในหมวดหมู่ที่ถูกต้อง และประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น

๒.2.3 กรณีไม่อนุญาต สาธารณสุขอําเภอคําเขื่อนแก้วมอบหมายเจ้าหน้าที่ที่ประสานแจ้ง

กลับไปยังเจ้าหน้าท่ีของข้อมูลข่าวสาร นัดพร้อมชี้แจงเหตุผลเช่นไม่ตรงหรือเกี่ยวข้องกับภารกิจของหน่วยงาน

ไม่ถูกต้องตามรูปแบบไฟล์ข้อมูลท่ีอนุญาต
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๓. กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอย่างต่อเนื่อง

๓.1 สํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเข่ือนแก้ว ได้กําหนดให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าท่ีผู้ดูแล

บริหารจัดการเว็บไซต์ webmaster จํานวน 2 คน ดังนี้

3.1.1 นายสุจินดา เสษา ตําแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ

3.1.2 นางสาวคมคาย สายหม้ัน ตําแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ

๓.2 เจ้าหน้าท่ี Web Master มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรายการ ท่ี

เผยแพร่บนเว็บไซต์ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเขื่อนแก้ว หากพบว่าครบระยะเวลาการเผยแพร่ให้นํา

รายการนั้นลงจากเว็บไซต์

๓.3 เจ้าหน้าที่ Web Master มีหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของรายการ ข้อมูลข่าวสาร

ตามมาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ (Government website Standard Version 2.0)ของ

สํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.

2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการกําหนด

๓.4 เจ้าหน้าที่ Web Master มีหน้าท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิด

เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 อย่างเคร่งครัดเพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิด

ความเสียหายแก่ทางราชการ

๓.5 ให้สํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเข่ือนแก้ว ส่งเสริมการเพ่ิมพูนความรู้และทักษะการ

บริหารจัดการเว็บไซต์ การรักษาความม่ันคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ให้แก่เจ้าหน้าท่ีอย่าง

ต่อเนื่อง ท้ังการฝึกอบรม(Training)และการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ระหว่างผู้ปฏิบั ติงาน(Knowledge

Management)

ทั้งนี้ ให้สํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเขื่อนแก้ว นําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ

คําเขื่อนแก้ว เร่ือง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ

คําเขื่อนแก้ว พ.ศ. 2569 ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเขื่อนแก้ว และถือปฏิบัติ

โดยเคร่งครัด

ประกาศ ณ วันท่ี 11 มีนาคม 2568

(นายพันธ์ุทอง จันทร์สว่าง)
สาธารณสุขอําเภอคําเข่ือนแก้ว



คําอธิบายแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเข่ือนแก้ว

หัวข้อ คําอธิบาย
หน่วยงาน หน่วยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเข่ือนแก้ว เป็น

ผู้จัดทําและเผยแพร่ข้อมูล

วัน/เดือน/ปี วันเดือนปีท่ีขอนําข้อมูลขึ้นเผยแพร่

หัวข้อ กําหนดหัวข้อที่จะนําขึ้นเผยแพร่โดยให้มีใจความสําคัญ
ท่ีมาจากเนื้อหามีความยาวไม่เกิน 2 บรรทัด

รายละเอียดข้อมูล เลือกใช้คําอธิบาย/คําบรรยายท่ีมีความกระชับใช้ภาษา
ท่ีเข้าใจง่ายและสะกดคําให้ถูกต้องตามอักขระวิธีเหมาะสม
กับลักษณะรูปแบบข้อมูลแต่ละชนิด

Link ภายนอก ให้ระบุ Link ท่ีอ้างอิงหรือนํามาใช้ในการเผยแพร่

หมายเหตุ ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพ่ิมเติม

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล (ผู้รายงาน) ระบุลงลายมือชื่อหรือชื่อของผู้รับผิดชอบท่ีได้มอบหมายจากหัวหน้า
งาน/หัวหน้ากลุ่มงาน

ผู้อนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือชื่อของหัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงาน
ของหน่วยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

ผู้รับผิดชอบการนําข้อมูลข้ึนเผยแพร่
(Web Master)

ระบุลงลายมือชื่อผู้ทําการ Upload ข้อมูลท่ีได้รับมอบหมายจาก
หัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงาน
ของหน่วยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเข่ือนแก้ว จังหวัดยโสธร

ที่ ยส 0333.3/183 วันท่ี 11 มีนาคม 2568

เร่ือง รายงานการดําเนินงานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคํา
เข่ือนแก้ว

เรียน สาธารณสุขอําเภอคําเข่ือนแก้ว

ตามท่ีสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเข่ือนแก้ว ไดป้ระกาศแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.2569 ลงวันท่ี 26 พฤศจิกายน 2568 ผ่านเว็บไซต์สํานักงาน
สาธารณสุขอําเภอคําเข่ือนแก้ว http://www.ssokkk.org/ เพื่อให้การเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารของสํานักงาน
สาธารณสุขอําเภอคําเข่ือนแก้วต่อสาธารณะชน เพื่อให้บริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวกให้
ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบันตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 กําหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มี
ข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องดําเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต์ของภาครัฐ
(Government website Standard)

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเข่ือนแก้วขอรายงานผลการดําเนินงานเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะชนผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน รอบ ๑๒ เดือน (ตุลาคม ๒๕๖7-กันยายน ๒๕๖8) ว่ามีการนําเสนอ
ข้อมูลข่าวสารทั้งในรูปแบบข้อความ บทความ ภาพกราฟฟิก เผยแพร่บนเว็บไซต์ของสํานักงานสาธารณสุข
อําเภอคําเข่ือนแก้ว ถูกต้องตามมาตรฐานเว็บไซต์ภาครัฐ และ กฎ ระเบียบต่างๆที่เก่ียวข้อง และไม่พบความ
ไม่สอดคล้องใดๆ

ท้ังนี้เพ่ือเป็นข้อเสนอในการปรับปรุงพัฒนาการดําเนินงานเปิดเผยข้อมูลข่าวสารภาครัฐผ่าน
เว็บไซต์ มีประสิทธิภาพตามหลักเกณฑ์และการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดําเนินงานของ
หน่วยงานภาครัฐ เห็นควรให้หน่วยงานดําเนินการตามประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคําเข่ือนแก้ว เรื่อง
แนวทางการเผยแพร่ข้อมูล
ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.2569 ลงวันท่ี 26 พฤศจิกายน 2569 อย่างเคร่งครัด และ
ขออนมัุตินําประกาศฯข้ึนเผยแพรบ่นเวบ็ไซต์ของหน่วยงาน เพือ่ประกาศใหส้าธารณชนได้รบัทราบต่อไป

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ

คมคาย สายหมั้น

(นางสาวคมคาย สายหมั้น)

นกัวชิาการสาธารณสุขปฏิบติัการ

อนุมัติ

(นายพนัธุ์ทอง จนัทร์สวา่ง)

สาธารณสุขอาํเภอคาํเขื่อนแกว้
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